
 

งานที่ให้บริการ การจดทะเบียนพาณิชย์(ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙  
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ องค์การบริหารส่วนต าบลโจดหนอแก อ าเภอพล จังหวัดขอนแก่น 
 

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ        ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
ส านักปลัด มีบริการในระบบ E-service    วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) 
องค์การบริหารส่วนต าบลโจดหนองแก     ตั้งแตเ่วลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. 
อ าเภอพล จังหวัดขอนแก่น   
  
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ  
 ๑. ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน ๓๐ วันนับตั้งแต่วันเริ่มประกอบกิจการ 
(มาตรา ๑๑)  
  ๒. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนยื่นจด ทะเบียน
แทนก็ได้  
  ๓. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองราการในค าขอจดทะเบียน และ
เอกสารประกอบค าขอจดทะเบียน  
  ๔. แบบพิมพ์ค าขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอ านาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่ หรือ
ดาวน์โหลดจาก www.jotnongkae.go.th  
   หมายเหตุขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน 
ตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วทั้งนี้ในกรณีที่ค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมีความ 
บกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้เจ้าหนา้ที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสาร หรือ
เอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพ่ิมเติมโดยผู้ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายใน 
ระยะเวลาที่ก าหนดในบันทึกดังกล่าวมิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอโดยเจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอหรือผู้ ได้รับ
มอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าวและจะมอบส าเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับ มอบ
อ านาจไว้เป็นหลักฐาน 
 
ขั้นตอนและระยะเวลาให้บริการ 
   ขั้นตอน       หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล     ส านักปลัด 
     ระยะเวลา ๓๐ นาที        องค์การบริหารส่วนต าบลโจดหนองแก 
          อ าเภอพล จังหวัดขอนแก่น 

 

คู่มือส าหรับประชาชน 
เรื่อง การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่) พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙  

กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 
 



๒. เจ้าหน้าที่การเงินรับช าระค่าธรรมเนียม      ส านักปลัด 
    ระยะเวลา ๕ นาที        องค์การบริหารส่วนต าบลโจดหนองแก 
          อ าเภอพล จังหวัดขอนแก่น 
 
๓. นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูล    ส านักปลัด 
    เข้าระบบ/จัดเตรียมใบส าคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง   องค์การบริหารส่วนต าบลโจดหนองแก 
    /ส าเนาเอกสาร        อ าเภอพล จังหวัดขอนแก่น 
    ระยะเวลา ๑๕ นาท ี
 
๔. นายทะเบียนตรวจสอบเอกสารและลงนาม/มอบใบ    ส านักปลัด 
    ทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่นค าขอ       องค์การบริหารส่วนต าบลโจดหนองแก 
    ระยะเวลา ๑๐ นาที        อ าเภอพล จังหวัดขอนแก่น  
 
ระยะเวลา  

 

ใช้เวลาทั้งสิ้นไม่เกิน ๖๐ นาที 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

เอกสารหลักฐานประกอบแบบค าขอจดทะเบียนพาณิชย์(ตั้งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙  
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา ดังนี้  
  (๑) บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมส าเนา จ านวน ๑ ชุด    
   (๒) ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา         จ านวน ๑ ชุด  
  (๓) ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)        จ านวน ๑ ชุด  
  (๔) หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที่ตั้งส านักงานแห่งใหญ่โดยให้เจ้าของร้านหรือเจ้าของ กรรมสิทธิ์ลง
นามและให้มีพยานลงชื่อรับรองอย่างน้อย ๑ คน         จ านวน ๑ ชุด  
  (๕) ส าเนาทะเบียนบ้านที่แสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้าบ้านหรือส าเนาสัญญาเช่าโดยมี ผู้ให้ความ
ยินยอมเป็นผู้เช่าหรือเอกสารสิทธิ์อย่างอ่ืนที่ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ความยินยอมพร้อมลงนาม รับรองส าเนา
ถูกต้อง             จ านวน ๑ ชุด  
  (๖) แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใช้ประกอบพาณิชยกิจและสถานที่ส าคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป พร้อมลงนาม
รับรองเอกสาร            จ านวน ๑ ชุด  
  (๗) หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ ามี) พร้อมปิดอ ากรแสตมป์ ๑๐ บาท      จ านวน ๑ ชุด  
  (๘) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ (ถ้ ามี) พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง  
             จ านวน ๑ ชุด  
  (๙) ส าเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จ าหน่ายหรือให้เช่าสินค้ าดังกลา่วจาก เจ้าของลิขสิทธิ์
ของสินค้าที่ขายหรือให้เช่าหรือส าเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากรหรือหลักฐานการซื้อขาย จากตา่งประเทศ
พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง          จ านวน ๑ ชุด 



   (๑๐) หนังสือชี้แจงข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุนและหลักฐานแสดงจ านวนเงินทุนหรือ อาจมาพบ
เจ้าหนา้ที่เพ่ือท าบันทึกถ้อยค าเกี่ยวกับข้อเท็จจริงของแหล่งที่มาของเงินทุนพร้อมแสดงหลักฐานแสดง จ านวนเงินทุนก็
ได้             จ านวน ๑ ชุด 
 
ค่าธรรมเนียม 
 

ค่าธรรมเนียมฉบับละ ๕๐ บาท 
 

การรับเรื่องร้องเรียน 
 

   ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพื่อร้องเรียน คัดค้านได้ท่ี 
   ส านักปลัด 
   องค์การบริหารส่วนต าบลโจดหนองแก 
   อ าเภอพล จังหวัดขอนแก่น  
   หมายเลขโทรศัพท์ ๐-๔๓๐๐-๙๘๘๓ ต่อ ๑๐๑ 
   www.jotnongkae.go.th 
 
ตัวอย่างแบบฟอร์มและการกรอกข้อมูล 
 
  แบบค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
 
 

......................................................................................................... . 
 

 

 


